Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.61.2025
Wojta Gminy Ulhéwek

z dnia 21 sierpnia 2025 r.

REGULAMIN KONKURSU NA STANOWISKO
KIEROWNIKA ZAKEADU USLUG KOMUNALNYCH
W ULHOWKU

§1

Regulamin okresla zasady przeprowadzenia konkursu na stanowisko Kierownika Zaktadu
Ustlug Komunalnych w Ulhowku, zwanego dalej ,,Kierownikiem" oraz zasady pracy Komisji
Konkursowej, zwanej dalej ,,Komisja".

§2

1. Konkurs na stanowisko Kierownika Zaktadu Ustlug Komunalnych w Ulhowku ogtasza
Wo6jt Gminy Ulhéwek.

2. Konkurs jest otwarty 1 konkurencyjny. Konkurs ogtasza si¢ poprzez zamieszczenie
ogloszenia:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Ulhéwek,

b) na stronie internetowej Gminy Ulhowek,

¢) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy w Ulhéwku.

3. Termin skladania dokumentéw nie moze by¢ krétszy niz 21 dni, liczac od daty
opublikowania ogloszenia.

4. Kandydat na Kierownika powinien spetnia¢ wymagania zawarte w ogtoszeniu o konkursie.

§3

Konkurs na stanowisko Kierownika przeprowadza Komisja Konkursowa. Pracami komisji
kieruje Przewodniczacy. Przewodniczacy rozstrzyga we wszystkich kwestiach dotyczacych
prac Komisji nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie.

§4

1. Komisja dokona analizy i1 oceny ztozonych ofert pod katem speilnienia wymagan
formalnych, a nastepnie przeprowadzi postepowanie konkursowe.

2. Do zadan Komisji nalezy:

a) analiza 1 ocena ztozonych ofert pod katem spelniania wymagan formalnych,

b) przeprowadzenie postepowania konkursowego,

¢) sporzadzenie protokotéw z posiedzen Komisji,

d) przekazywanie wynikow konkursu wraz z jego dokumentacjg organizatorowi.

3. Posiedzenie komisji odbywa sig, jezeli bierze w nim udzial, co najmniej 2/3 cztonkow.



§5

Konkurs sktada si¢ z dwoch etapow:

a) formalnej analizy dokumentéw aplikacyjnych ztozonych przez Kandydatow,
b) rozmowy rekrutacyjne;.

§6

1. W pierwszym etapie Komisja sprawdza, czy oferty zostaly ztozone w terminie i zawieraja
dokumenty wskazane w ogloszeniu o naborze oraz czy z dokumentéw wynika spetnianie
wymagan okreslonych w konkursie.

2. Przewodniczacy zawiadamia czlonkéw Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji
oraz kandydatow o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;.

3. Po analizie ztozonych zgloszen Komisja podejmuje decyzje o dopuszczeniu lub odmowie
dopuszczenia kandydata do kolejnego etapu konkursu.

5. Odmowa dopuszczenia kandydata do kolejnego etapu konkursu, nastepuje, jezeli:

a) zgloszenie zostalo ztozone po terminie,

b) zgloszenie nie zawiera wszystkich wymaganych dokumentow wskazanych w ogloszeniu
o konkursie,

c) ze zgloszenia wynika, ze kandydat nie posiada niezb¢dnych kwalifikacji wskazanych
w ogloszeniu o konkursie.

§7

1. W drugim etapie postepowania Komisja przeprowadza rozmowy kwalifikacyjne
z kandydatami, podczas ktérych kandydaci prezentuja swoja koncepcje zarzadzania jednostka
oraz odpowiadajg na pytania cztonkéw Komisji.

2. Pytania na rozmowg rekrutacyjng przygotowuje Komisja.

3. Przed rozpoczeciem rozmowy rekrutacyjnej, zostanie sprawdzona tozsamos¢ kandydatow
(na podstawie dokumentu ze zdjeciem).

4. Kazdy z cztonkdéw Komisji przydziela kandydatowi punkty:

a) od 0 do 5 pkt za posiadane kwalifikacje,

b) od 0 do 5 pkt za przedstawiong przez kandydata koncepcj¢ pracy i rozwoju Zaktadu Uslug
Komunalnych w Ulhéwku,

c) od 0 do 5 pkt za wyniki rozmowy kwalifikacyjnej ( ocena odpowiedzi na zadawane
pytania).

5. W toku konkursu Komisja wytania kandydata, ktory uzyskal najwigkszg liczbg punktow.

§8

1. Po zakonczonym postepowaniu konkursowym Komisja sporzadza protokoét.
2. Protokoét zawiera w szczegolnosci:

1) sktad komisji przeprowadzajacej konkurs,

2) imiona i nazwiska kandydatow,

3) imiona i nazwiska kandydatéw spetniajacych wymogi formalne,

4) informacje o liczbie gloséw uzyskanych przez poszczegolnych kandydatow,
5) informacj¢ o wynikach postgpowania konkursowego,

6) uzasadnienie wyboru.



§9

Wojt moze podjac¢ decyzje o uniewaznieniu konkursu bez podania przyczyny.

1. Komisja sporzadza informacje o wynikach konkursu, ktéra zatwierdza Wojt Gminy
Ulhowek.

2. Informacj¢ upowszechnia si¢ niezwlocznie po dokonaniu wyboru przez Wojta Gminy
Ulhowek:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Ulhéwek,

b) na stronie internetowej Gminy Ulhowek,

¢) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy w Ulhéwku.



